
Prova n.1 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti con cittadinanza NON ITALIANA 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.2 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Ordinare l’elenco in base alla data di nascita (da quella meno recente alla più 

recente) 

 Eliminare le colonne sulla destra a partire dalla colonna Y 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.3 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti nati in ITALIA 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.4 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i bambini con età compresa tra 3 e 6 anni 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.5 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco tutti gli intestatari scheda (individuati nella colonna 

“Relazione parentela”) 

 Nascondere le colonne dalla D alla F 

 Inserire due righe vuote tra la riga 25 e la riga 26 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.6 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti con carta d’identità scaduta 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.7 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti in VIA ZAMBELLI di sesso maschile 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.8 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti di sesso femminile nati dal 01/01/2020 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.9 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Aggiungere una colonna alla destra della colonna BI e inserire come 

intestazione “AVVISARE” 

 Selezionare nell’elenco i residenti con carta d’identità scaduta 

 Nelle celle della nuova colonna inserita scrivere “SI” 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.10 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Aggiungere una colonna vuota alla destra della colonna BG e inserire come 

intestazione “Altro comune” 

 Selezionare nell’elenco i residenti che nella colonna “DENOMINAZIONE ENTE 

RILASCIO CARTA IDENTITA” hanno un comune diverso da Lonato del Garda 

 Nelle celle della nuova colonna inserita scrivere “SI” 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.11 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti nati in LOMBARDIA dal 01/01/2020 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.12 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Aggiungere nell’elenco 3 righe tra le righe 12 e 13 di altezza 

approssimativamente doppia rispetto alle altre. 

 Copiare nelle nuove righe create il contenuto delle righe 9-10-11 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.13 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Aggiungere nell’elenco dei residenti 3 colonne tra le colonne F e G. 

 Copiare nelle nuove colonne create il contenuto delle colonne A-B-C 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.14 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti nati in provincia di Brescia dal 01/01/2023 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 



 

Prova n.15 

 Aprire il file Excel denominato “Residenti_17_10_2024” sul desktop.  

Contiene l’elenco di tutti i cittadini residenti alla data del 17 ottobre 2024. La 

prima riga contiene le intestazioni. 

 Selezionare nell’elenco i residenti nati prima del 1935 in possesso di patente 

di guida 

 Copiare il risultato (includendo nella selezione la prima riga con le 

intestazioni) in un nuovo file Excel 

 Salvare il file nella cartella C:\CONCORSO utilizzando come nome del file il 

proprio cognome 

 


